
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
Procedimento 

 Responsabile 

  Istruttoria 

 
Termine procedimento Ufficio presso cui 

prendere visione degli atti 

Responsabile ad emanare 
il provvedimento finale 

(Dirigenti) 

Autorizzazione     ad     assumere     incarichi 

esterni 

 
D.Lgs. 165/2001 

 
Paola Sabella 

30 gg. dalla ricezione della 

richiesta 

Segreteria Generale 
e Organi Istituzionali - I piano 
segreteria@me.camcom.it 
0907772226 
0907772288 

 

 
Paola Sabella 

Emissione di ordinanze ingiunzione o 

ordinanze di archiviazione (con o senza 

presentazione di scritti difensivi) 

 

L. 689/1981 

 

Gianluca Ilacqua 

 
5 anni dal giorno della 

commessa violazione 

Sanzioni Amministrative - I piano 
gianluca.ilacqua@me.camcom.it 
0907772282 

 

Paola Sabella 

Rateizzazione         pagamento         ordinanze 

ingiunzione 

 
L. 689/1981 

 
Gianluca Ilacqua 

90 gg. dalla ricezione 

dell'istanza 

Sanzioni Amministrative - I piano 
gianluca.ilacqua@me.camcom.it 
0907772282 

 
Paola Sabella 

Emissione   ruoli   per   riscossione   coattiva 

delle sanzioni 
 
L. 689/1981 Gianluca Ilacqua 

5 anni dal giorno di notifica 

dell'ordinanza ingiunzione 
Sanzioni Amministrative - I piano 
gianluca.ilacqua@me.camcom.it 

 0907772282 

Paola Sabella 

Emissione    ordinanza    di    dissequestro    o 

rigetto dell'istanza 

 
L. 689/1981 

 
Gianluca Ilacqua 

10 gg. dalla ricezione 

dell'istanza 

Sanzioni Amministrative - I piano 
gianluca.ilacqua@me.camcom.it 
 0907772282 

 
Paola Sabella 

 
Codice meccanografico: rilascio 

Circc. Min. Att. Prod. 

n.3456/C del 

19/11/1998 e n. 

3576/C del 06/05/2004 

 
Giusy Padalino 

2 gg. dalla presentazione della 

richiesta allo sportello 

Commercio Estero - I piano 
giuseppa.padalino@me.camcom.it  
0907772280 

 
Paola Sabella 

 

 
Visti di deposito e conformità firma 

Nota Min. Svil. 

Ec. 

n.75361/2009; 

nota 

Unioncamere n. 

18793/2008. 

 
 

Giusy Padalino 

 

2 gg. dalla presentazione della 

richiesta allo sportello 

Commercio Estero - I piano 
giuseppa.padalino@me.camcom.it  
0907772280 

 
 

Paola Sabella 

 

 
Certificazione d'origine 

Reg. CE n.450/2008; 

Nota Min. Svil. Ec. 

n.75361/2009; Nota 

Unioncamere n. 

18793/2009 

 
 

Giusy Padalino 

 

2 gg. dalla presentazione della 

richiesta allo sportello 

Commercio Estero - I piano 
giuseppa.padalino@me.camcom.it  

0907772280 

 
 

Paola Sabella 

Attestato di libera vendita Note Unioncamere n. 

3325/2000 e n. 
7113/2003 

Giusy Padalino 
2 gg. dalla presentazione della 

richiesta allo sportello 
Commercio Estero - I piano 
giuseppa.padalino@me.camcom.it  
0907772280 

Paola Sabella 

 
Carnet ATA: rilascio 

Conv. Dog. Bruxelles del 

06/12/1961; DPR 

n.207/1963; 

Conv.Istanbul del 

26/06/1990; L. 479/1995 

 

Giusy Padalino 

 
5 gg. dalla presentazione della 

domanda 

Commercio Estero - I piano 
giuseppa.padalino@me.camcom.it  
0907772280 

 

Paola Sabella 
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Rilascio  copie  atti  ed  altri  documenti  del 

Registro Imprese, REA e Albo Artigiani 

 
 

L.n.580/1993; DPR 
581/95 

 

Liliana Forestieri 
Concerita Tortorici 

immediatamente allo sportello 

su richiesta dell'interessato se 

archiviati otticamente, in caso 

contrario 30 gg. 

Registro Imprese - piano terra 
sportello@me.camcom.it 
0907772258  

 

Paola Sabella 

 

 
Procedimento 

 Responsabile 

  Istruttoria 

 
Termine procedimento Ufficio presso cui 

prendere visione degli atti 

Responsabile ad emanare 
il provvedimento finale 

(Dirigenti) 
Rilascio     visure     e     certificati     Registro 

Imprese 
 
L.n.580/1993; DPR 
581/95 

Liliana Forestieri 
Concerita Tortorici 

immediatamente allo sportello 

su richiesta dell'interessato 
Registro Imprese - piano terra 
sportello@me.camcom.it 

0907772258 

Paola Sabella 

Vidimazione e bollatura libri e scritture 

contabili, formulari rifiuti e registri di carico 

e scarico 

 

DPR 581/95 Art .2214 

e ss. c.c. 

Liliana Forestieri 
Concerita Tortorici 

 

30 gg. 

Registro Imprese - piano terra 
sportello@me.camcom.it 
0907772258 

 

Paola Sabella 

Protesti:          esecuzione          provvedimenti 

provenienti dal Tribunale 
L. n.77/1955; L. 

n.235/2000; 

L.108/1996 

Liliana Forestieri 
Concerita Tortorici 

3 gg. dalla notifica dell'atto del 

Tribunale 

Ufficio Protesti - piano terra 
sportello@me.camcom.it 
0907772258 
 

 
Paola Sabella 

 
Protesti: pubblicazione elenchi 

L. 77/1955-DM  

n.316/2000 - L. 235/2000 

- Circ. MICA 

3504/C/2000 

 

Liliana Forestieri 
Concerita Tortorici 

 

10 gg. dalla ricezione dell'elenco 

Ufficio Protesti - piano terra 
sportello@me.camcom.it 
0907772258 
 

 

Paola Sabella 

 

 
 
Protesti: istanza cancellazione 

 
L. n.77/1955; L. 
n.235/2000 

L.349/1973 - DPR 

290/1975 - L. 108/1996- 

DM 316/2000- Cir. MICA 

3504/C/2000- Circ. Min. 

3512/2001- DLgs. 

150/2011 

 
 

Liliana Forestieri 
Concerita Tortorici 

 
 

20 gg. per l'emissione del 

provvedimento, 5 gg. per dare 

esecuzione al provvedimento 

Ufficio Protesti - piano terra 
sportello@me.camcom.it 
0907772258 
 

 
 

 

Paola Sabella 

Iscrizione nell'elenco nazionale di tecnici ed 

esperti degli oli d'oliva vergini ed 

extravergini 

 
L.3 agosto 1998,n. 

313 - D.M. 28 

febbraio 2012 

 

Giusy Padalino 

 

30 gg. 

Ufficio Agricoltura, I piano 
giuseppa.padalino@me.camcom.it  
0907772280 
 

 

Paola Sabella 

Registro    Imprese:     sezione    ordinaria    e 

sezione speciale: iscrizioni, modifiche e 

cancellazioni 

 

L.580/93 DPR 581/95 

Rosanna Casella 

Agata Denaro 

Rosalba Prete 

 

 

5 gg. 

Registro Imprese - piano terra 
rosanna.casella@me.camcom.it 
agata.denaro@me.camcom.it 
rosalba.prete@me.camcom.it 
0907772255 
0907772256 
0907772261 

 

Paola Sabella 
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Denunce REA  
 

L.580/93 DPR 581/95 
Caterina Freni 
Claudia Buta 

30 gg. Registro Imprese - piano terra 
caterina.freni@me.camcom.it 
claudia.buta@me.camcom.it  
0907772257 
0907772259 
 

Paola Sabella 

Albo      Artigiani:      iscrizioni-      modifiche- 

cancellazioni 

 
L.443/85 L.R.1/10 
L.40/07 

Silvana Di Lapi 
 
 

 
5  gg. Dalla seduta 
della Commissione 
provinciale per 
l’artigianato 

Artigianato - piano terra 
silvana.dilapi@me.camcom.it 
0907772260 
 

 
Paola Sabella 

Registro Imprese: procedimenti d'iscrizione 

e     cancellazioni     d'ufficio     nelle     sezioni 

ordinaria e speciale: 

regolarizzazione 
adozione provvedimento a seguito di decreto del 
giudice del Registro Imprese 

 

 

L.580/93 DPR 581/95 

Artt.2190 e 2191 - 2490 

c.c. - DPR 247/2004 

Agata Denaro 
Rosalba Prete 

 

30 gg. 
2 gg. Dalla notifica 
del provvedimento 
del Giudice 

Registro Imprese - piano terra 
agata.denaro@me.camcom.it 
rosalba.prete@me.camcom.it 
0907772255 
0907772256 
 
 

 
 

 

Paola Sabella 

Registro  Imprese:  deposito  dei  bilanci  ed 

elenchi soci 

 
L.580/93 DPR 581/95 

Agata Denaro 
 

 
90 gg. 

Registro Imprese - piano terra 
agata.denaro@me.camcom.it 
0907772255 
 
 

 
Paola Sabella 

REA:    Società 

 

 

 

L.580/93 DPR 581/95 

Caterina Freni 
Claudia Buta  

 
 

 

30 gg. 
 

30 gg. 

Registro Imprese - piano terra 
caterina.freni@me.camcom.it 
claudia.buta@me.camcom.it  
0907772257 
0907772259 

 

 

Paola Sabella 

 

Procedimento 

 Responsabile 
Istruttoria 

 

Termine procedimento Ufficio presso cui prendere 

visione degli atti 

Responsabile ad emanare 
il provvedimento finale 

(Dirigenti) 

Esercizio attività di installazione impianti  
Verifica dei requisiti per l'esercizio dell'attività di 
installazione impianti  

DM 37/08 L.25/96  
L. 241/90  

Personale sezione REA  
(ditte individuali e 

società)  

Personale Artigianato  

SCIA: inizio immediato  
60 gg. dalla SCIA  

Registro Imprese e Artigianato 
piano terra  

 
Paola Sabella 

Esercizio attività di autoriparazione  

Verifica dei requisiti per l'esercizio dell'attività di 
autoriparazione  

L.122/92 DPR 558/99  
L. 241/90  

Personale sezione REA  
(ditte individuali e 

società)  
Personale Artigianato 

SCIA: inizio immediato  
60 gg. dalla SCIA  

Registro Imprese e Artigianato 
piano terra 

Paola Sabella 

Esercizio attività di commercio ingrosso  

Verifica dei requisiti per l'esercizio dell'attività di 
commercio ingrosso  

L. 241/90  
 

Personale sezione REA  
(ditte individuali e 

società)  
Personale Artigianato 

30 gg.  
60 gg. dalla protocollazione  

Registro Imprese e Artigianato 
piano terra 

Paola Sabella 

Esercizio attività imprese di pulizia  

Verifica dei requisiti per l'esercizio dell'attività 
delle imprese di pulizia  

L.82/94 DM 274/97 DPR  
558/99  
L. 241/90  

Personale sezione REA  
(ditte individuali e 

società)  
Personale Artigianato 

SCIA: inizio immediato  
60 gg. dalla SCIA  

Registro Imprese e Artigianato 
piano terra 

Paola Sabella 
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Esercizio attività imprese di facchinaggio  

Verifica dei requisiti per l'esercizio dell'attività 
delle imprese di facchinaggio  

L 57/01 DL 221/03 D.Lgs.  
147/12  
L. 241/90  

Personale sezione REA  
(ditte individuali e 

società)  
Personale Artigianato 

SCIA: inizio immediato  
60 gg. dalla SCIA  

Registro Imprese e Artigianato 
piano terra 

Paola Sabella 

Accertamento e contestazione di sanzioni 
amministrative Registro Imprese  
 

L.689/81  
 

Agata Denaro 90 gg. dalla data  
di conoscenza della violazione 

della norma  

Registro Imprese 
piano terra 
agata.denaro@me.camcom.it  

Paola Sabella 

Esercizio attività di agente d'affari in 
mediazione  

Verifica dei requisiti per l'esercizio dell'attività di 
mediazione esami  

L.39/89 DM 300/90 DM  
452/90 D.Lgs 59/10 D 
Lgs  
147/12 L 241/90  

Agata Denaro SCIA: inizio immediato  
60 gg. dalla SCIA  

180 gg.  

Registro Imprese 
piano terra 
agata.denaro@me.camcom.it 

Paola Sabella 

Esercizio attività agente/rappresentante di 
commercio  
 

L.204/85 DM 21/08/85 
D.Lgs  
59/10 D.Lgs 147/12 L  
241/90  

Agata Denaro SCIA: inizio immediato  
60 gg. dalla SCIA  

Registro Imprese 
piano terra 
agata.denaro@me.camcom.it 

Paola Sabella 

Esercizio attività spedizioniere  
 

L.1142/41 D.Lgs 59/10  
D.Lgs 147/12 L.241/90  

Agata Denaro SCIA: inizio immediato  
60 gg. dalla SCIA  

Registro Imprese 
piano terra 
agata.denaro@me.camcom.it 

Paola Sabella 

Ruolo periti ed esperti: iscrizioni,  
cancellazioni  

RD 2001/34 DM 
29/12/1979  
D.Lgs 147/12  

Giusy D’Arrigo  
 

60 gg.  
 

Ruoli ed Elenchi 
I piano 
giusy.darrigo@me.camcom.it 

Paola Sabella 

 
 
 
 
 
 

 
Procedimento 

 Responsabile 

  Istruttoria 

 
Termine procedimento Ufficio presso cui 

prendere visione degli atti 

Responsabile ad emanare 
il provvedimento finale 

(Dirigenti) 

Ruolo    dei    conducenti    di    auto-    servizi 

pubblici non di linea: 

iscrizioni, modificazioni, cancellazioni, esami 

 
 

L. 21/92 Del. Reg. ER 

n.2009/31 maggio 94 

 

 

Giusy Padalino 

 
 

 

60 gg. 
 

180 gg. 

Albi e Ruoli - I piano 
giuseppa.padalino@me.camcom.it 
0907772280  

 

Paola Sabella 

 

 
Emissione carte cronotachigrafiche 

Regg.ti CEE:3820/85 - 

3821/85 - 2135/98 D.M. 

361/03 -  D.M. 11/03/05 

-  D.M. 23/06/05 -  D.M. 

29/17/05 

 
 

Liliana Forestieri 
Concerita Tortorici 

 

15 gg dalla presentazione della 

domanda 

Registro Imprese, piano terra 

sportello@me.camcom.it 
0907772258 

 
 

 

Paola Sabella 

 

Rilascio Carta Nazionale dei servizi (sia su 

dispositivo smart card o token USB) 

 
DPR 445/00 – DPR 

117/04 – D. Lgs. 85/05 

 

Liliana Forestieri 
Concerita Tortorici 

immediata (su appuntamento o 

ad accesso libero negli 

orari riservati) 

Registro Imprese, piano terra 

sportello@me.camcom.it 
0907772258 

 

Paola Sabella 

Diritto       di       accesso       a     documenti 

amministrativi l. 241/90 Gianluca Ilacqua 30 gg. 
Segreteria Generale e Organi 
Istituzionali - I piano 
gianluca.ilacqua@me.camcom.it 
0907772282 
 

 

Paola Sabella 

 

Emissione  elenchi  merceologici  di  imprese 

italiane 

 
 

 

 
Alberto Dolce 

30 gg. dall'accettazione del 

preventivo 

Servizi Informatici - I piano 
alberto.dolce@me.camcom.it  
0907772276 

 
 

Paola Sabella 
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Accettazione domande di deposito brevetti 

e marchi 

 
D. Lgs.30/2005 

 
Sabina Vinci 

 
Immediata 

Regolazione del mercato - I piano 
sabina.vinci@me.camcom.it   
0907772283 

 

Paola Sabella 

 

Rinnovo del Collegio dei Revisori dei Conti 
 
L. 580/1993 

 
 Giusy D’Arrigo 

 
180 gg. 

Segreteria Generale e Organi 
Istituzionali - I piano 
gianluca.ilacqua@me.camcom.it  
0907772282 

 
Paola Sabella 

 

Rinnovo   del   Consiglio   camerale:   fase   di 

avvio della procedura 

 
L. 580/1993, DM 

155/2011, DM 156/2011 

 

Giusy D’Arrigo 
Stefania Chillè 
Gianluca Ilacqua 

 

70 gg. 

Segreteria Generale e Organi 

Istituzionali -I piano 

giusy.darrigo@me.camcom.it  

stefania.chille@me.camcom.it 

gianluca.ilacqua@me.camcom.it 

0907772226/288/282 

 

Paola Sabella 

 

 
 
 
 
 
Concessione  del  contributo:  criteri  e 

modalità per la concessione di contributi, 

sovvenzioni, sussidi 

 
Del. Cons.cam. 

n.19/2006- - Reg.CE 

1998/2006 (regime “de 

minimis” G.U.U.E. 

L.379/2006) - Reg. CE 

1535/2007 (de minimis 

nel sett. agric. G.U.U.E. 

L.337- 

35/2007) - Racc. CE 

2003/361/CE (def. PMI 

G.U.U.E L. 124/2003) - 

Com. CE  2004/C244/02 

- - Reg 

CE 800/2008: cat. aiuti 

compatibili - Dec. CE 

290914 not. regime aiuto 

 

 

 

 

 

 

Giusy D’Arrigo 
Stefania Chillè 

Gianluca Ilacqua 

 

 

 

 

 

90 gg. dalla presentazione della 

richiesta completa come 

previsto dal regolamento 

Segreteria Generale e Organi 

Istituzionali -I piano 

giusy.darrigo@me.camcom.it  

stefania.chille@me.camcom.it 

gianluca.ilacqua@me.camcom.it 
0907772226 
0907772288 
0907772282 

 

 

 

 

 

 

Paola Sabella 

 

 

Liquidazione  del  contributo:  criteri  e 

modalità per la concessione di contributi, 

sovvenzioni, sussidi 

Del. Cons.cam. 

n.19/2006 - Specifico 

provv. Giunta Camerale 

per modalità liquidaz. 

Contributo 

 
 

Salvatore Tomasello 

 
90 gg. dalla presentazione della 

richiesta completa come 

previsto dal regolamento 

Ragioneria - I piano 
salvatore.tomasello@me.camcom.it  
giovanna.costantino@me.camcom.it 
0907772274 
0907772275  

 
 

Paola Sabella 

 

 

 
Procedimento 

 

 
 

Responsabile 

 Istruttoria 

 
Termine procedimento Ufficio presso cui 

prendere visione degli atti 

Responsabile ad emanare 
il provvedimento finale 

(Dirigenti) 
 

Laboratori    abilitati    all'esecuzione    della 

verifica periodica degli strumenti metrici 
 

Verifica requisiti su laboratori accreditati 

all'esecuzione della verifica periodica strumenti 

metrici 

D.M. 182/00 D.M. 

10/12/2001 Direttiva 
MISE 

30/07/2004 

Regolamento 

Camerale Delibera del 

Consiglio Camerale 

n.3 

14/05/2012 

 
 

 

Raffaele Cucinotta 

 

SCIA inizio immediato 
 

 

60 gg. ricevimento SCIA 

Metrico – piano terra 
raffaele.cucinotta@me.camcom.it 
3383916365 

 
 

 

 

 

Paola Sabella 
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U O  G ust z a a ternat va e  ega tà 
 

 
 
 

U O  Contab  tà e d r tto annua e 

 
 

U O  Contab  tà e d r tto annua e 

 
 

 
U O  Contab  tà e d r tto annua e 

 
 
 
 

 

 

 

Marchio  metalli  preziosi:  Assegnazione  del 

marchio d'identificazione 

D.Lgs n.251 22/05/1999 

D.P.R. 150 30/05/2002 
DPR 

208 26/09/2012 

 
Raffaele Cucinotta 

60 gg. dalla presentazione della 

domanda (ai sensi della 

normativa di riferimento) 

Metrico – piano terra 
raffaele.cucinotta@me.camcom.it 
3383916365 

 

Paola Sabella 

 

Punzoni metalli preziosi - allestimento per 

imprese già assegnatarie del marchio 

d'identificazione dei metalli preziosi 

D.Lgs n.251 22/05/1999 

D.P.R. 150 30/05/2002 
DPR 

208 26/09/2012 

 

Raffaele Cucinotta 

 

30 gg. 

Metrico – piano terra 
raffaele.cucinotta@me.camcom.it 
3383916365 

 

Paola Sabella 

 

Metalli Preziosi:Marchio tradizionale di 

fabbrica o sigle particolari- verifica requisiti 

ex art.9 D.Legs 251/99 

D.Lgs n.251 22/05/1999 

D.P.R. 150 30/05/2002 
DPR 

208 26/09/2012 

 

Raffaele Cucinotta 

 
30 gg. dalla presentazione della 

dichiarazione 

Metrico – piano terra 
raffaele.cucinotta@me.camcom.it 
3383916365 

 

Paola Sabella 

 

Fabbricante metrico: richiesta  presa d'atto 

prefettizia relativa all'attività di fabbricante 

metrico 

 
D.M.179/00 D.lgs 517/92 

R.D.n.226/1902 

 
Raffaele Cucinotta 

30 gg. dalla data di arrivo della 

domanda per l’inoltro in 

Prefettura 

Metrico – piano terra 
raffaele.cucinotta@me.camcom.it 
3383916365 

 

Paola Sabella 

 

 

 
Procedimento 

 Responsabile 

 Istruttoria 

 
Termine procedimento Ufficio presso cui 

prendere visione degli atti 

Responsabile ad emanare 
 il provvedimento finale 

(Dirigenti) 

Tachigrafi  digitali:  istruttoria  per  richiesta 

di autorizzazione ministeriale ad effettuare 

operazioni di intervento tecnico 

Reg. CEE 3821/85 D.L. 

285/92 D.P.R. 495/92 

D.M. 10/2007 

 
Raffaele Cucinotta 

 

30 gg. dalla data di arrivo della 

domanda per l'inoltro al MISE 

Metrico – piano terra 
raffaele.cucinotta@me.camcom.it 
3383916365 

 

Paola Sabella 

 

Tachigrafi digitali: rinnovo annuale 

autorizzazione Centri tecnici a seguito 

autodichiarazione 

Reg. CEE 3821/85 D.L. 

285/92 D.P.R. 495/92 

D.M. 10/2007 

 
Raffaele Cucinotta 

 

entro 30 gg. prima della 

scadenza dell'autorizzazione 

Metrico – piano terra 
raffaele.cucinotta@me.camcom.it 
3383916365 

 
Paola Sabella 

 
Tachigrafi digitali: istruttoria per rinnovo 

annuale autorizzazione Centri tecnici a 

seguito autodichiarazione 

Reg. CEE 3821/85 D.L. 

285/92 D.P.R. 495/92 

D.M. 10/2008 

 
Raffaele Cucinotta 

30 gg. dalla data di 

presentazione 

dell'autocertificazione 

Metrico – piano terra 
raffaele.cucinotta@me.camcom.it 
3383916365 

 
Paola Sabella 

 
Cronotachigrafi CEE:richiesta di 

autorizzazione ministeriale ad effettuare 

operazioni  di  riparazione  e  controlli 

periodici dei tachigrafi analogici 

 

Reg. CEE 3821/85 D.L. 

285/92 D.P.R. 495/92 

D.M. 10/2009 

 

 
Raffaele Cucinotta 

 
30 gg. dalla data di arrivo della 

domanda per l'inoltro al MISE 

Metrico – piano terra 
raffaele.cucinotta@me.camcom.it 
3383916365 

 
Paola Sabella 

 

 

Commissione per il controllo sulle clausole 

vessatorie e per la predisposizione di 

contratti tipo - esame e verifica della 

eventuale  esistenza  di  clausole  vessatorie 

nei formulari contrattuali 

 

Reg. Comm.ne per 

controllo clausole 

vessatorie e 

predisposizione contratti 

tipo, - D.Lgs n. 06/2005- 

Codice del Consumo 

 

 

 

Giusy Padalino 

 

 

90 gg. dalla richiesta di esame 

delle clausole contrattuali 

Provveditorato - I piano 
provveditore@me.camcom.it  
0907772280 

 

 

 

Paola Sabella 
 

Diritto  annuale:  rimborso  versamenti  non 

dovuti 
art. 17 L. 488/1999 e 

art. 10 D.M. 359/2001 

Stefania Chillè 30 gg. dal ricevimento della 

richiesta 

Diritto Annuale - I piano 
stefania.chille@me.camcom.it  
0907772288 

 
Paola Sabella 

 

Sgravio/discarico/sospensione    degli 

importi iscritti a ruolo relativi al diritto 

annuale 

artt. 14-15 del 

Regolamento Consiglio 

CCIAA di Re n.4/2011 

 

Stefania Chillè 

 
entro 45 gg. dal 

ricevimento dell'istanza 

Diritto Annuale - I piano 
stefania.chille@me.camcom.it 
0907772288 

 

Paola Sabella 
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Applicazione delle sanzioni amministrative 

tributarie per omesso/tardato/incompleto 

versamento del diritto annuale mediante 

iscrizione diretta a ruolo 

 
 

artt. 16 - 17 - 20 del 

D.Lgs. 472/1997 

 
 

Stefania Chillè 

 

entro il 31 dicembre del quinto 

anno successivo a quello in cui 

e' avvenuta la violazione 

Diritto Annuale - I piano 
stefania.chille@me.camcom.it 
0907772288 

 

 

Paola Sabella 

 

Rateazione  e  dilazione  del  pagamento  del 

diritto annuale 
art. 19 DPR 602/1973 - 

art. 24 D.Lgs. 472/1997 

- art. 13 Regolamento 

Consiglio CCIAA di RE 

N.4/2011 

 

Stefania Chillè 

 

entro 30 gg. dal ricevimento 

dell'istanza 

Diritto Annuale - I piano 
stefania.chille@me.camcom.it 
0907772288 

 

 

Paola Sabella 

 

 

 
Procedimento 

 

 
 

Responsabile 

  Istruttoria 

 
Termine procedimento Ufficio  presso cui 

prendere visione degli atti 

Responsabile ad emanare 
il provvedimento finale 

(Dirigenti) 

Sblocco certificazione e smart card - diritto 

annuale 

 
art.24 c. 35 L.449/1997 

Stefania Chillè  
immediata a seguito pagamento 

Diritto Annuale - I piano 
stefania.chille@me.camcom.it 
0907772288 

 
Paola Sabella 

 

 

 
 
Acquisti in economia 

 
D. Lgs. 163/06 - 'D.P.R. 

207/10 - Regolamento 

per l’acquisizione di 

forniture, servizi e lavori 

in economia, approvato 

con delib. Consiglio n. 

4/2013 

 
 

 

Giuseppina Padalino 

 
 

Nei termini di legge in 

base all'oggetto e 

all'importo dell'affidamento 

Provveditorato - I piano 
provveditore@me.camcom.it 
0907772280 

 
 

 

Paola Sabella 

 

 
Altre procedure di acquisto (Convenzioni 

Consip,  Intercenter, mercato elettronico, 

affidamenti in house) 

 
AArt. 1, L. 296/06- 
D.P.R. 

207/10 -L. 94/12 -L. 

135/12 - L.488/99 e ss. 

mm. -Art. 52 

D.P.R. 254/05 - 

 

 

Giuseppina Padalino 

 

Nei termini di legge in 

base all'oggetto e 

all'importo dell'affidamento 

Provveditorato - I piano 
provveditore@me.camcom.it 
0907772280 

 

 

Paola Sabella 

 

 

Affidamento fornitura di beni/servizi/lavori 

di rilevanza comunitaria 

D. Lgs. 163/06 D.P.R. 

207/10 D.P.R. 254/05 

 

Giuseppina Padalino 

Nei termini di legge in base 

all'oggetto e all'importo 

dell'affidamento 

Provveditorato - I piano 
provveditore@me.camcom.it 
0907772280 

 

Paola Sabella 

 
 

Acquisiti economali 
 
Art. 44 D.P.R. 254/05 

 
Giuseppina Padalino 

 
Immediato 

Provveditorato - I piano 
provveditore@me.camcom.it 
0907772280 

 
Paola Sabella 

 

 
 
Conferimento    incarichi    a    consulenti    e 

collaboratori esterni 

 
Art. 7 c. 6 del d.lgs. 

165/2001 e reg. 

conferimento di incarichi 

approvato dal consiglio 

camerale con  del.n. 

4/2008 

 
 

 

Giuseppina Padalino 

 
 

Termini definiti 

nell’avviso 

pubblico/lettera di invito 

alla procedura 

comparativa 

Provveditorato - I piano 
provveditore@me.camcom.it 
0907772280 

 
 

 

Paola Sabella 

 

 
Rimborso       di        diritti       di       segreteria 

erroneamente versati 

L. 580/93  - DDL 

17.7.2012 – D.DIRETT. 

2.12.2009 – Artt. 13 – 

15 DPR  254/2005 

 
Salvatore Tomasello 

 
 

30 gg. dalla presentazione 
domanda 

 
Ragioneria - I piano 
salvatore.tomasello@me.camcom.it  
giovanna.costantino@me.camcom.it 
0907772274 
0907772275 

 

Paola Sabella 
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Sovraindebitamento  
 
Presentazione domande di accesso alla 
procedura 

L. 3/2012 – DM 202/2014  Giusy D’Arrigo  Segreteria Generale 
e Organi Istituzionali - I piano 
occ@me.legalmail.camcom.it 
0907772226 

 

Paola Sabella 

 

 
Servizio di Mediazione 

d.lgs. 4 marzo 2010, n. 
28 -  D.M.Giustizia 18 
ottobre 2010, n. 180 - 
D.M. Giustizia 6 luglio 
2011, n. 145  

 
Giusy Padalino 

 
3 mesi (termine per la 

conclusione della mediazione) ; 

15 giorni termine per la 

comunicazione alle parti di avvio 

del tentativo di 

mediazione ed invito all'incontro 
preliminare 

 
Regolazione e Tutela del Mercato - I 
piano 
conciliazione@me.camcom.it  
0907772280 

 

Paola Sabella 
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